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Ciudad de México, siendo las 10:00 horas del dia 31 del mes de enero del afio 2023, se reunieron
en la sala de juntas de la Direccién General de la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de
la Ciudad de México, ubicada en Av. Insurgentes Norte No. 423, colonia Nonoalco Tlatelolco,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México, se reunieron los miembros del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Agencia de Proteccién Sanitaria del
Gobierno de la Ciudad De México, con el objeto de llevar a cabo la Primera Sesién Ordinaria del
610 ] -
A) ORDEN DEL DAz ~nvrmmmmmemmeme e e et e e e S
1. Lista de asistencia y declaracion de quorum. T
2. Lectura y Aprobacion en su Caso del Orden del Dia. -----
3. Casos para Conocimiento. --- -
3.1.- Acta de la sesion anterior ---------—————em e
3.2.- Lineamientos aplicables a los Archivos de Tramite y de Concentracidn. ----:-------
4. Casos para Aprobacion. - s --
4.1.- AGEPSA/COTECIAD/01-ORD/01/2022, se presenta para aprobacion el Informe del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022. -
4.2.- AGEPSA/COTECIAD/01-ORD/02/2022, se presenta para aprobacion el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2023.--
5. Seguimiento de Acuerdo de sesiones anteriores. --———--—————— - emmememme oo
AGEPSA/COTECIAD/01-ORD/04/2022, se presenta para aprobacidon, a este Comité el acta
AGEPSA/GTV/004-2021 emitida por el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental de fecha 10 de
diciembre de 2021, para continuar el proceso de baja documental solicitada por la Coordinacidn
de Evaluacién Técnico Normativa, ante la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Secretaria de Administracion y Finanzas. -
6. Asuntos Generales. e

" B) DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA: - -mmmmmmeeeeme e e e

1. Lista de asistencia y declaracion de quorum. En su caracter de presidente, el Lic. José Luis
Hernandez Barrera, verificé el quérum del Comité, estando presente los siguientes miembros: ---
L.C. José Luis Hernandez Barrera Lic. Ricardo Garcia Monroy
Coordinador de Administracion y Presidente Coordinador Juridico y de Normatividad,
del Comité. Secretario Ejecutivo del Comité.
Dra. Martha Cruz Sanchez Mtro. José G. Ramirez Ramirez
Coordinadora de Servicios de Salud y de Coordinador de Alimentos, Bebidas, Otros
Cuidados Personales y Secretaria Técnica del Servicios y Control Analitico y Vocal del
Comité. Comité.
Dr. Angel Gonzalez Dominguez Lic. Fabiola Elizabeth Aguilar Sdnchez
Director General de la Agencia de Proteccién Subdirectora de Auditoria Operativa,
Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de Méxicoy  Administrativa y Control Interno del
Vocal del Comité.
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Organo Interno de Control en la
Secretaria de Salud.

Mtro. Julio Alejandro Pacheco Granados

Coordinador de Evaluacion Técnico Normativa

y Vocal del Comité.

2.- Lectura y Aprobacion en su caso del Orden del Dia; Acto seguido se sometié a
consideracion para su aprobacion el Orden del Dia, en este punto el Lic. Ricardo Garcia
Monroy, manifesté que el punto 3.- “Lectura y Aprobacion del Acta de la sesidn
anterior”, se deberia considerar como un asunto de conocimiento para el Comité, ya que
el acta de la sesidn anterior, se encuentra firmada e integrada a la carpeta. ----------=------
3.- Asuntos para Conocimiento, El Lic. José Luis Hernandez Barrera, comenté que derivado de
la recomendacién realizada por el Lic. Ricardo Garcia Monroy habia dos asuntos, siendo estos los
siguientes: -
3.1.- Acta de la sesion anterior, el Lic. José Luis Herndndez Barrera, coment6 que el acta de la
sesién anterior se habia circulado y firmado por cada unos de los miembros del Comité.----—-------
3.2.- Lineamientos aplicables a los Archivos de Tramite y de Concentracion. El Lic. José Luis
Hernandez Barrera expreso que derivado de las recomendaciones realizadas por el Subdirector
de Administracién y Control Documental de la Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Secretaria de Administracién y Finanzas, la Coordinacién de
Administracion de la Agencia, inicid los trabajos para la elaboracién de los Lineamientos
aplicables a los Archivos de Tramite y de Concentracion de la Agencia de Proteccion Sanitaria
del Gobierno de la Ciudad de México, por lo que se recomendé que las dreas emitieran sus
comentarios a mas tardar el viernes 10 de febrero del afio en curso,---=-=-x=sssaemmeeeeee e
4.- Casos para Aprobacion, el Lic. José Luis Hernandez Barrera explicé que en este punto habia
dos asuntos a tratar, siendo los siguientes:
4.1.- AGEPSA/COTECIAD/01-ORD/01/2022, se presenta para aprobacion el Informe
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, el Lic. José Luis Herndndez
Barrera, sefialé que derivado de las cargas de trabajo que se tuvieron en el ejercicio \
2022, los siete objetivos estratégicos se venian trabajando en afios anteriores, se \
interrumpieron y se retomaran de manera integral con lo establecido en el PADA 2023;
por su parte la Lic. Fabiola Elizabeth Aguilar Sanchez, pregunté que aquellos asuntos
que quedaron en proceso en el Programa del 2022, habian sido contemplados para
darles continuidad en el Programa 2023; el Lic. José Luis Herndndez Barrera respondi6

que si estaban integrados en el Programa 2023. \
4.2.- AGEPSA/COTECIAD/01-ORD/02/2022, se presenta para aprobacion el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, expresé que el PADA de la Agencia /

de Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal 2023,
estard enfocado principalmente en cinco objetivos estratégicos: 1.- Continuar con
/ implementacién correcta organizacién de los archivos en trdmite de las &reas
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administrativas que integran la AGEPSA, para promover el correcto ciclo documental;
2.- Promover la valoracién documental en las coordinaciones relativas con el Archivo
de Concentracion, con el objetivo de determinar la conservacién permanente o baja
documental de los expedientes que hayan cumplido con sus plazos de resguardo
conforme a la normatividad aplicable. 3.-Actualizar los instrumentos de control
archivistico, en lo referente a las secciones y series sustantivas (CADIDO), con personal
de las Coordinaciones de la AGEPSA y sus respectivos responsables de Archivos de
Tramite; en conjunto la Coordinacién de Administracion, en su caracter de Coordinador
de Archivos y 4.- Realizar por medio de la Coordinacién de Administracién los
“Lineamientos Aplicables para los Archivos de Tramite”, 5.- Generar la peticién a la
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios General de la Secretaria de
Administracién y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México, para agilizar la baja
documental que se encuentra en proceso, ya que representa un riesgo sanitario y de
seguridad para el personal adscrito a la AGEPSA.--
5. Seguimiento de Acuerdo de sesiones anteriores.
El Lic. José Luis Hernandez Barrera expresé que se retomé el acuerdo que se encontraba en
proceso y presentado en la Gltima sesidn del COTECIAD que se refiere a “AGEPSA/COTECIAD/01-
ORD/04/2022, se presenta para aprobacion, a este Comité el acta AGEPSA/GTV/004-2021 emitida
por el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental de fecha 10 de diciembre de 2021, para continuar
el proceso de baja documental solicitada por la Coordinacién de Evaluacién Técnico Normativa,
ante la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de
Administracion y Finanzas”; asimismo, comenté que se tuvo un acercamiento con la Subdireccién
de Administracién y Control Documental de la Direccidén General de Recursos Materiales y
Servicios Generales para darle continuidad a la baja documental.-
Adicionalmente, el Dr. Angel Gonzélez Dominguez, comentd que seria conveniente solicitar el
apoyo a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios General de la Secretaria
de Administracion y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México, para agilizar la baja
documental que se encuentra en proceso, ya que representa un riesgo sanitario y de
seguridad para el personal adscrito a la AGEPSA .—---------scocmeeee

6.- Asuntos Generales, no se presentaron asuntos gene]‘ales T Il 2 i (o] T e
C) CIERRE DEL ACTA: -
No habiendo otro asunto que tratar se cierra la presente acta, siendo las 10:40 horas del da 31 de

enero de 2023, misma que consta de cuatro hojas, firmandose al margen y al calce por quienes en
ella intervinieron. s
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Coordinado
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LIC. RICARDO GARCIA MONROY
Coordinador Juridic yldeNormatividad

DR. ANGEL GONZALEZ DOMINGUEZ
Director Geheral de la Agencia de

7ecuon Sanitaria.

MTRO. JOSE G. REZ RAMIREZ
Coordinador de Alimentos, Bebidas, Otros
Servicios y Control Analitico.

ORGANO INTERNO DE CONTROL

GRANADOS

MTRQ JULIO A.L%LANDRO PACHEQO
Coordinador de EvaluaciénFécnico

Av. Insurgentes Notrte No.423. colonizs Nonoalce Tlatelelco,
Alca tdnL rauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México

LIC. FABIOLA ELIZABETH AGUILAR

Subdirectora de AUditoria Operativa,
Administrativa y Control Interno del Organo

Interno de Control en la Secretaria de Salud.

Hoja 4/4

()
C
o
ey

o

AT A
VRLDOUNA



o

o SECRETARIA DE SALUD
A’ GOBIERNO DE LA )

Q - AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA DEL GOBIERNQ DE LACIUDAD DE MEXICO
d CIUDAD DE MEXICO = ' .

o]

INFORME
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Intreduccion:

El Sistema Institucional de Archivos en la Agencia de Proteccidn Sanitaria (AGEPSA) del Gobierno de la
Ciudad de México, se lleva a través de las Coordinaciones, cada una es la responsable del resguardo del
Archive (Tramite y de Concentracién), debido a la carencia de una estructura funcional adecuada y
principalmente a la falta de un espacio que permita tener un Archivo de Concentracién.

La Coordinacion de Administracion de la AGEPSA, es el drea que promusve y vigila el cumplimiento de las
disposiciones en materia de gestidn documental v de administracidn de archives, asi como coordinar las
éreas operativas del Sistema Institucional de Archivos.

Derivado de lo anterior, la Coordinacion de Administracién una vez gue cumplen su vigencia documental los
expedientesacargo de las distintas Coordinaciones, promueve su baja ante la Direccion General de Recursos
Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Administracién y Finanzas del Gebierno de la Ciudad de
México.

Marco Normativo:

£n materia de Archives, de conformidad con el Capitule V “De la Planeacién en Materia Archivistica®, de la Ley
General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 15 de junio del 2018, establece:

Los sujetos obligodos que cuenten con un sistema institucional de
archives, deberén elaborar un programa anual y publicarlo en su portol
electronico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente.

El programa anual contendrgd los elementos de planeacidn,
pregramacion y evaoluacion para el desarrcilo de los archivos y deberd
incluir un enfoque de administracién de riesgos, proteccion a los
derechos humanos y de otros derechos que de elios deriven, asi como de
apertura proactiva de la informacién.

El programa anual definird las prioridades institucionales integrando los
recursos econdmicos, tecnoldgicos y operotivos disponibles; de igual
forma deberd contener programas de organizacion y capecitacion en
gestion decumental 'y administracién de archivos que incluyon
mecanismos para su consulte, seguridad de la informacidn y
procedimientos para la generacion, administracion, uso, control,
migracién de formatos electrénicos y preservacion o lorgoe plozo de los
documentos de archivos electrénicos.

Los sujetes obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarle en su portal electrénico,
a mds tardaor el gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de lg
ejecucion de diche programa,

Av. Insurgentes Norte No. 423, colonia Nonoalco Tlatelolco, CIUDAD INNOVAD
Alcaldia Cuauhtémoc, C.R. 06900, Ciudad de México Y DE DERECHOS
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Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico,
a mds tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente aiio de la
gjecucién de diche programa.

Asimismo, de acuerdo con el articulo 31 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, la Agencia de
Proteccién Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México, como sujeto obligado deberd elaborar un inform
detallado del cumplimiento del programa anualy publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Gltimo
dia del mes de enero del afio siguiente al que se informa.

Por lo anterior, se informan las acciones realizadas durante el ejercicio fiscal 2022.

Avances de! PADA 2022

Con relacién a los avances del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, la Agencia de Proteccién
Sanitaria del Gobierno de {a Ciudad de México, tenia contemplado dar continuidad a los siete objetivos
planteados al inicie del ejercicio; sin embargo, por cargas de trabajo y por las restriccionss para la
contratacién de personal, la AGEPSA tuvo un retraso en materia de manejo de archivos, por lo gue se
pretende para el gjercicio 2023, entre otras actividades retomar aguellas que quedaron inconclusas:

/

P
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Actualizar los instrumentos de control y consulta Archivistica para homologar los procesos de archivo.

Reanudar la capacitacidn del personal que integra la Agencia en materia de Archivos, asl como verificar
que los procesos operativos se lleven a cabo conforme el marco nermative en materia de manejo de
archivos (integracion de expedientss, que se encuentren foliados vy que teéngan una secuencia
documental).

Optimizar los recursos materiales con que cuenta la Agencia (folders, cajas de archivo, broches) y demds
papeleria que se requiera para la integracién de los expedientes conforme al marco normativo y en su
caso realizar la adquisicion del material.

Implementar de acuerde con la normativa correspondiente procesos de digitalizacidn de los
documentos para el resguardo y control de la informacién que genera ia Agencia.

Difundir constantemente los instrumentos de control y consuita & todo el personal de las areas
administrativas de la Agenciz de Proteccién Sanitaria del Gobierne de la Ciudad de México para el
manejo adecuade de los instrumentos de archivo.

Por la falta de espacios y personal en la Agencia, ha ocasionado que las Coordinaciones sean las
encargadas de resguardar su Archivo de Tramite; asi como el Archive de Concentracién y lo que se
realiza la Coordinacién de Administracion son los tramites de baja documental ante a la Direccidn
General de Recursos Materiales y Servicios Generalas de la Secretarfa de Administracién y Finanzas del
Gobierno de la Ciudad de México (Subdireccidn de Administracion y Contrel Documental).

CIUBAD INNOVADORA
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