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Ciudad de México, a 13 de febrero 2023
SAF/DGRMSG/0238/2023

LIC. JOSE LUIS HERNANDEZ BARRERA

COORDINADOR DE ADMINISTRACION EN LA AGENCIA
DE PROTECCION SANITARIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

En atencién a su oficio AGEPSA/DG/CA/384/2023 de fecha 31 de enero de 2023,mediante el cual remite el Informe
Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, asi como el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023, Calendario de Ejecucién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 vy el
Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos COTECIAD en
la Agencia de Proteccién Sanitaria de la Ciudad de México de fecha 31 de enero de 2023, donde se encuentran
aprobados dichos documentos.

Al respecto, me permito informarle que una vez verificada dicha documentacion y con fundamento legal en lo
dispuesto en materia de Administracién, Gestion Archivistica y Documental en el Gobierno de la Ciudad de
México y con fundamento en lo establecido en los articulos 1, 2, 7, 11, 12 fracciones Xill, 26, 28, 29, 30, 31, 32, 33,
fraccion IV, 47,58,78 y Transitorios TERCERO,SEXTO y NOVENO de la “Ley de Archivos de la Ciudad de México”; a
los numerales §.3.3, 9.3.7, 9.4.11, 9-4-12, 9.4.13, ¢.11 de la Circular Uno 2019 de nominada *Normatividad en
Materia de Administracion de Recursos”; los articulos 2, 5 fracciones V, VI, VII, 8 y 13 de la “Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México”; articulo 116, fracciones |y Vi del
“Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México”, esta cumple
con los requisitos que establece la normatividad anteriormente descrita, motivo por el cual esta Unidad procede a
emitir el siguiente registro:

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023
N° de Registro Archivistico
MXog-CDMX-PADA-AGPS-2023
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AGEPSA/ DG/ CA/ ,5 &4 /2023
ki . Asunto: SE ENVIA INFORME PADA 2022; PADA 2023.
MTRA. YESICA LUNA ESPING
DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
¥ SERVICIOS GENERALES DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL
= GOBIERNQ DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Con ia finalidad de dar cumplimiento con los articulos 28 Los sujstos obligades deberdn elaborar un
programa anual en materia de archivos y publicario en su portal electrénico en los primeros treints
dias naturales del eferdicio fiscal correspondiente y 31 Los sujetos obligados deberdn elzborar uri
informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicario en su portal electrénico, a
més tardar ef Ultimo diz del mes de enero del afio siguiente af gue se informa. dela L i de Archivos

e ia Ciudad de México, publicada en |z Gac

< Q

eta Oficial de la Ciudad de México el 18 de noviembre
de 20620. Al respecto, me permito enviar a usted la siguiente informacién

» Acta de la Primera Sesién Ordinariz del Comité Técnico Interno de Administracién de
umentos de la Agencia de Proteccién Saniteria del Gobierno de fa Ciudad de México
. celebrada el 31 de enero de 2023, donde s2 apruzba el Informe 2022 y &l Programa 2023.
» Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022.

Pregrama Anual de Desarrollo Archivistico 2023.
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Ciudad de México, siendo las 10:00 horas del dia 31 del mes de enero del afio 2023, se reunieron
en la sala de juntas de la Direccién General de la Agencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de
la Ciudad de México, ubicada en Av. Insurgentes Norte No. 423, colonia Nonoalco Tlatelolco,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México, se reunieron los miembros del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Agencia de Proteccion Sanitaria del
Gobierno de la Ciudad De México, con el objeto de llevar a cabo la Primera Sesién Ordinaria del
Comité. -
A) ORDEN DEL DIA:
1. Lista de asistencia y declaracion de quoOrum, ——-————-—s-oeeemmmemm e
2. Lectura y Aprobacion en su Caso del Orden del Dia. ---------------———--—-
3. Casos para Conocimiento. -
3.1.- Acta de la sesion anterior ———————--———---—ermrermem e eeeee -
3.2.- Lineamientos aplicables a los Archivos de Tramite y de Concentracion. ----:-------
4. Casos para Aprobacion. ------------ceceeeeee
4.1.- AGEPSA/COTECIAD/01-ORD/01/2022, se presenta para aprobacion el Informe del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, -----mmsesmmeeeemmeeeeeee -
4.2.- AGEPSA/COTECIAD/01-ORD/02/2022, se presenta para aprobacion el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2023 .-
5. Seguimiento de Acuerdo de sesiones anteriores.
AGEPSA/COTECIAD/01-ORD/04/2022, se presenta para aprobacion, a este Comité el acta
AGEPSA/GTV/004-2021 emitida por el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental de fecha 10 de
diciembre de 2021, para continuar el proceso de baja documental solicitada por la Coordinacion
de Evaluacion Técnico Normativa, ante la Direccidon General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Secretaria de Administracion y Finanzas, =------------------- -
6. Asuntos Generales.---------
" B) DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA: ~----eeem e e
1. Lista de asistencia y declaracion de quérum. En su caricter de presidente, el Lic. José Luis
Hernandez Barrera, verificd el quorum del Comité, estando presente los siguientes miembros: ---

L.C. José Luis Hernandez Barrera Lic. Ricardo Garcia Monroy

Coordinador de Administracion y Presidente Coordinador Juridico y de Normatividad,
del Comité. Secretario Ejecutivo del Comité.

Dra. Martha Cruz Sanchez Mtro. José G. Ramirez Ramirez

Coordinadora de Servicios de Salud y de Coordinador de Alimentos, Bebidas, Otros
Cuidados Personales y Secretaria Técnica del Servicios y Control Analitico y Vocal del
Comité. Comité.

Dr. Angel Gonzilez Dominguez Lic. Fabiola Elizabeth Aguilar Sanchez
Director General de la Agencia de Proteccion Subdirectora de Auditoria Operativa,
Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de Méxicoy  Administrativa y Control Interno del
Vocal del Comité.
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Organo Interno de Control en la
Secretaria de Salud.
Mtro. Julio Alejandro Pacheco Granados
Coordinador de Evaluacion Técnico Normativa
y Vocal del Comité.
2.- Lectura y Aprobacion en su caso del Orden del Dia; Acto seguido se sometid a
consideracién para su aprobacion el Orden del Dia, en este punto el Lic. Ricardo Garcia
Monroy, manifestd que el punto 3.- “Lectura y Aprobacion del Acta de la sesion
anterior”, se deberia considerar como un asunto de conocimiento para el Comité, ya que
el acta de la sesion anterior, se encuentra firmada e integrada a la carpeta. --=-==-=====-==--
3.- Asuntos para Conocimiento, El Lic. José Luis Hernandez Barrera, coment6 que derivado de
la recomendacion realizada por el Lic. Ricardo Garcia Monroy habia dos asuntos, siendo estos los
siguientes:- -
3.1.- Acta de la sesion anterior, el Lic. José Luis Herndndez Barrera, comentd que el acta de la
sesion anterior se habia circulado y firmado por cada unos de los miembros del Comité.--—-——-—-—
3.2.- Lineamientos aplicables a los Archivos de Tramite y de Concentracion. El Lic. José Luis
Herndndez Barrera expresé que derivado de las recomendaciones realizadas por el Subdirector
de Administracion y Control Documental de la Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Secretaria de Administracién y Finanzas, la Coordinacién de
Administracion de la Agencia, inici6 los trabajos para la elaboracién de los Lineamientos
aplicables a los Archivos de Tramite y de Concentracion de la Agencia de Proteccion Sanitaria
del Gobierno de la Ciudad de México, por lo que se recomendd que las areas emitieran sus
comentarios a mas tardar el viernes 10 de febrero del afo en curso.
4.- Casos para Aprobacion, el Lic. José Luis Herndndez Barrera explico que en este punto habia
dos asuntos a tratar, siendo los siguientes: --
4.1.- AGEPSA/COTECIAD/01-ORD/01/2022, se presenta para aprobacion el Informe
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, el Lic. José Luis Herndndez
Barrera, sefialé que derivado de las cargas de trabajo que se tuvieron en el ejercicio
2022, los siete objetivos estratégicos se venian trabajando en afios anteriores, se
interrumpieron y se retomaran de manera integral con lo establecido en el PADA 2023;
por su parte la Lic. Fabiola Elizabeth Aguilar Sanchez, pregunté que aquellos asuntos
que quedaron en proceso en el Programa del 2022, habian sido contemplados para

darles continuidad en el Programa 2023; el Lic. José Luis Hernandez Barrera respondié
que si estaban integrados en el Programa 2023. -
4.2.- AGEPSA/COTECIAD/01-ORD/02/2022, se presenta para aprobacion el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, expres6 que el PADA de la Agencia
de Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal 2023,
estard enfocado principalmente en cinco objetivos estratégicos: 1.- Continuar con

/ implementacion correcta organizacién de los archivos en trdmite de las areas
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administrativas que integran la AGEPSA, para promover el correcto ciclo documental;
2.- Promover la valoracion documental en las coordinaciones relativas con el Archivo
de Concentracion, con el objetivo de determinar la conservacién permanente o baja
documental de los expedientes que hayan cumplido con sus plazos de resguardo
conforme a la normatividad aplicable. 3.-Actualizar los instrumentos de control
archivistico, en lo referente a las secciones y series sustantivas (CADIDQ), con personal
de las Coordinaciones de la AGEPSA y sus respectivos responsables de Archivos de
Tramite; en conjunto la Coordinacién de Administracién, en su caracter de Coordinador
de Archivos y 4.- Realizar por medio de la Coordinacién de Administraciéon los
“Lineamientos Aplicables para los Archivos de Tramite”, 5.- Generar la peticién a la
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios General de la Secretaria de
Administracién y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México, para agilizar la baja
documental que se encuentra en proceso, ya que representa un riesgo sanitario y de

seguridad para el personal adscrito a la AGEPSA. -- - <

5. Seguimiento de Acuerdo de sesiones anteriores.
El Lic. José Luis Herndndez Barrera expres6 que se retomd el acuerdo que se encontraba en

proceso y presentado en la Gltima sesidn del COTECIAD que se refiere a “AGEPSA/COTECIAD/01-

ORD/04/2022, se presenta para aprobacion, a este Comité el acta AGEPSA/GTV/004-2021 emitida

por el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental de fecha 10 de diciembre de 2021, para continuar

el proceso de baja documental solicitada por la Coordinacién de Evaluacién Técnico Normativa, "
ante la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de \
Administracién y Finanzas”; asimismo, comentd que se tuvo un acercamiento con la Subdireccién

de Administracion y Control Documental de la Direccién General de Recursos Materiales y

Servicios Generales para darle continuidad a la baja documental.---------
Adicionalmente, el Dr. Angel Gonzélez Dominguez, comenté que seria conveniente solicitar el
apoyo a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios General de la Secretaria
de Administracién y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México, para agilizar la baja
documental que se encuentra en proceso, ya que representa un riesgo sanitario y de
seguridad para el personal adscrito a la AGEPSA.------—-

6.- Asuntos Generales, no se presentaron asuntos generales en esta $esién,-----------------
C) CIERRE DEL ACTA: ------rnnemmeemmmeene- - -
No habiendo otro asunto que tratar se cierra la presente acta, siendo las 10:40 horas del dia 31 de

enero de 2023, misma que consta de cuatro hojas, firmandose al margen y al calce por quienes en
ella intervinieron.

e
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SECRETARHA

DR. ANGEL GONZALEZ DOMINGUEZ
Director General de la Agencia de

7ecci6n Sanitaria.

SECRETARIO EJECUTIVO

LIC. RICARDO GAI'\{&:iA MONROY
CoordinadorJurl'diccjy‘de Normatividad

_—

MTRO. JOSE G. RAMIREZ RAMIREZ

Coordinador de Alimentos, Bebidas, Otros
Servicios y Control Analitico.

ORGANO INTERNO DE CONTROL

MTR@. JULIO ALEJANDRO PACHECO
GRANADOS

Coordinador de Evaluacié

LIC. FABIOLA ELIZABETH AGUILAR

Subdirectora de AUditoria Operativa,
Administrativa y Control Interno del Organo
Interno de Control en la Secretaria de Salud.
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En materia de Archivos la AGEPSA se basa en la Ley Generol de Archives, publicada en el Diario Oficial ce la
Federacién el 15 de junio del 2018 y de conformidad con el Capitulo V “De la Planeacidn en Materia

Archivistica”, que establece:

Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucienal de
archivos, deberdn elaborar un programa anual y publicarlo en su
portal electronica en los primeros treinta dias naturales del ejercicio
fiscal correspondiente.

El programa anual contendrc los elementos de planeacion,
programacidn y eveluacién para el desarrollo de los archivos y deberd
incluir un enfoque de administrocidn de riesgos, proteccion ¢ los
derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como
de apertura proactiva de la informacién.

El programa anual definird las prioridades institucionales integrando
los recursos econdémicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de
igual forma deberd contener programas de organizacién
capacitacion en gestion documental y administracién de archivos gue
incluyan mecanismos para su consulta, sequridad de la informacion y
procedimientos para la genergcién, odministracién, uso, control,
migracion de formatos electrdnicos y preservacion a largo plozo de los
documentos de archivos electrénicos.

Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicoric en su portal electronico,
a mds tardar el dltimo dia del mes de ensro del siguiente afio de lu
ejecucion de dicho programa.

Asimismo, de acuerdo con los articulos 28,29,20 y 31 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, la
AGEPSA, deberd elaborar un programa anual gue contendré los elementos de planeacidn, programacién
y evaluacién para el desarrolle de los archivos v de su Sistema Institucional; deberd incluir un enfoque de
administracion de riesgos, derechos humanos, perspectiva de género, igualdad. inclusién y no
discriminacién y de otros derechos que de ellos deriven, asl como de aperturs proactiva de la

informacién.

Av. Insurgentes Norte No. 423, colonia Nonozlco Tiatelolco, CIUDAD INNOVADORA
Alcaldfa Cuauhtémoc. C.P. 066900, Ciudad de México Y DE DERECHOS
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Porditimo, la AGEPSA cusnta con el Comité Técnico de Administracion de Documentos (COTECIAD), cuyas
funciones estan establecidas en la Ley de Archives de la Ciudad de México; asi como en el Manual
Especifico de Operacion del Comité Técnico interno de Administracion de Documentos, mismas que a
continuacidn se detallan:

“ I Constituirse como el drganc técnico consultive, de

instrumentacion y retroalimentacién de la normatividad aplicablz en

la materia de archives de los sujetos obligacdlos;

. Realizar los programas de valoracion documental del sujeto

obligado;

. Propiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes de

coordinacién y concertacion que favorezcan lo implantacién de las

normas archivisticas para el mejoramiento integral de los erchives de

{os sujetos ohligados;

V. Aprobar los instrumentos de control y de consulta archivisticos,

establecidos en el articufo 16 de la presente Ley;

V. Emitir sus reglas de operacion y;

Vi. Los demds que establezcan las disposiciones aplicables, asi como

los establecidas en el articulo 58 de esta Ley”.

1.- Marco de referencia

El Sistema Institucional de Archivos de la Agencia de Proteccion Sanitaria (AGEPSA) de! Gobierno de la
Ciudad de México, se lleva a través de las Coordinacicones, cada una es la responsable del resguardo del
Archivo (Trémite y de Concentracién), debido 2 la falta de espacio que permita tener un Archive de
Concentracion.

La Ceordinacidn de Administracién, es el drea que promueve y vigila el cumplimisnto de las disposiciones
en materia de gestidn documental y de administracidn de archivos, asi como coordinar las éreas
operativas del Sistema Institucional de Archives de la AGEPSA.

La Coordinacién de Administracidn, es la responsable de tramitar la baja decumental ante la Direccién
Genera! de Recursos Materiales y Servicios Generales (Subdireccion de Administracién y Control
Documental) de la Secretaria de Administracién y Finanzas del Goblerno de la Ciudad de México, una vez
que cumplen su vigencia los expedientes & cargo de las demés Coordinacionas.

2.- Justifizacidon

El Programa 2023, es elaborado conforme a lo establecido en el Capitulo V “De la Planeacidn en Materia L
Archivistica”, articulos 23, 24 y 27 de la Ley General de Archivos; en el Capitulo V de la “De la Planeacidn

en Materia Archivistica”, articulos 28,29y 30 de la Ley de Archivos de {a Ciudad de México, que establecen

ambas leyes que los sujetos obligados deberdn elaborar un programa anual en materia archivistica, donde

se definan las prioridades institucionales, integrando recursos humanos, financieros, materiales y
tecnoldgicos.

e /gj

Asimismeo, para el gjercicio 2023 la Coordinacion de Administracidn de la AGEPSA, tiene establecido como
propésito generar las condiciones que faciliten el cumplimiente de las obligaciones que establece la
mencionada nermativa, para elic es necesario que los servidores publicos del AGEPSA tengan un .
conocimiento homogéneo, basico, actualizado y completo sobre la gestion documental y administracidn

de archivos, cuyo objetivo final serd fortalecer el Sistema Institucional de Archivos.
-
Av. Insurgenies Norte No. 423, colonia Nonaoalco Tlatelnlco, CIUDAD INNOVADORA
Alcaldiz Cuauhtémoc. C.P. 08900, Ciudad de México Y DE DERECHOS
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Como parte del seguimiento a las actividades del Programa 2022, se daréd principal énfasis a la atencién
de los rezagos detectados, tales como verificar que la integracidn de los expedientes cuenten con
caratula, que las dreas tengan un inventario del archive en tramite, como un inventario del archivo de

concentracion; as! como fomentar la correcta aplicacion de los proceses y procedimientos archivisticos,
con base en lo establecido en a normatividad vigente.

Centinuar con la implementacién y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de la AGEPSA;
- que permita garantizar correcta organizacién, identificacion, disponibilidad y conservacién de los
expedientes en los diversos archivos, con base en la normatividad archivistica vigente.

b} Objetivos Especificos.

¥ Continuar con implemantacién correcta organizacién de los archivos en tramite de las dreas
administrativas que integran la AGEPSA, para promover el correcto ciclo documental.

v Promover la valoracion documental entre las coordinaciones relativa, al Archive de
Concentracién, con el objetive de determinar la conservacion permanente o baja documental de
les expedientes que hayan cumplido sus plazos de resguarde conforme a la normatividad
aplicable.

v" Actualizar los instrumentos de control archivistico, en lo referente a las secciones y series
sustantivas (CADIDO), con personal de las Coordinaciones de la AGEPSA y sus respactivos
responsables de Archivos de Trémite; en conjunto la Coordinacién de Administracidn, en su
caracter de Coordinador de Archivos,

v"  Realizar los “Lineamientos Aplicables para los Archives de Tramite”,

¥ Generar nuevamente la peticién a la Direccidn General de Recursos Materiales y Servicios
General de la Secretaria de Administracidn y Finanzas del Gobierno de |z Ciudad de México, para
agilizar la baja documental que se encuentra en proceso, ya gue representa un riesgo sanitario y
de seguridad para el personal adscrito 2 la AGEPSA.

4. Planeacién.
Para el alcance de los objetives es primordial llevar a cabo {as siguientes actividades que constituirdn las
actividades programadas para el cumplimiento de los cbietives planteadaos:

Nivel Objetivo 1 Meta del objetivo 1 Actividad 1 Indicador de
actividad 1
Operativo Continuar con la | Qrganizacion de  les | Seleccionar los | inventario general por
implementacion expedientes gue | expedientes para | expedientes f
correcta resguardan los archivos de | conservacion en | expedientes para
organizacién de tos | tramite para determinarsu | el Archive de | conservacién  en el
archivos de trémite | conservacién, Tramite. Archivo de Tramite.
de las  dreas

administrativas
qus integran la

AGEPSA, para
Promover =
correcto cicio
documental.

—
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Actividad 2 indicador de
actividad 2
Seleccionar  los | Inventario de
expedientes para | transferencia
transferencia primaria/expedientes
primaria valorados para
transferencia primaria
Nivel Objetive 2 Meta del objetivo 2 Actividad 1 Indicador de
actividad 1
Operativo Promover la | Determinar el destino | Seleccionar los | Inventaric de baja
valoracion final de la | expedientes documental /
documental en | documentacidn el | para baja | expedientes
=N las Archivo de | documental valorados para baja
Coordinaciones Concentracién. una vez documental
relatives con el | que la Subdireccién de
Archivo de | Administracién
Concentracion, Documental concluya
con el objetive de | con las solicitudes de
determinar la | baja promovidas por la
conservacion Coordinacién de
permanente o | Administracién
baja documental
de los
expedientes que
hayan cumplido
con sus plazos de
resguardo
conforme a la
normatividad
aplicable.
= Actividad 2 Indicador de actividad
2
Seleccionar los | Inventario de
expedientes para | transferencia secundaria
transferancia / expedientes valorados
secundaria para transferencia
secundaria
Nivel Objetive 3 Meta del objative 2 Actividad 1 Indicador de
actividad 1
Normativo Actualizar los | Contar con | Actualizar y | Ndmero secciones vy
instrumentes de | instrumentos de control | armonizar con | series comunes
control archivistice actualizados | la Ley  de | attualizadas/nimero
archivistico, en lo | de conformidad con la | Archives de la | secciones
referente a las | Ley de Archivos de ia | Ciudad de | documentales
secciones y series | Ciudad de México. México, los | comunes a actualizar
sustantivas instrumentos
(CADIDC). de control
archivistico,
trabajando con
las
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Coordinaciones
, €n conjunto
con personal de
la Coordinacidén
de

Administracion,
de confarmidad

con la
normatividad
vigente.
Actividad 2 indicador de
actividad 2
Convocar al | Convocatoria  Grupo

Grupo de
Trabajo  para
validar los
instrumentos
de control
archivistico.

de Trabajo / Acta de
aprobacién

Meta del objetivo 4

Actividad 1

indicador de
actividad 1

Nivel Objetivo 4
Normativo Realizar los
*Lineamientos

Aplicables para
los Archivos de
Tramite?”,

Elaborar los Archivos de
réamite y enviarlos a la
Subdireccion de
Administracidn y
Control Documental de
la Direccién General de
Recursos Materiales vy
Servicios Generalesde la
Secretaria de
Administracidn y
Finanzas del Gobierno
de ta Cludad de México.

La
Coordinacion
de
Administracién,
como
Coordinador de
Archivos
elaborard
Lineamientos
Aplicables para
los Archives de
Trémite.

Lineamientos
elaborados /
Lineamientos
autorizados.

4.1 Alcance.

El presente Programa deberd aplicarse en todas las Coordinaciones de la AGEPSA, para que los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos, aseguren una adecuada gestién, organizacién vy

administracién de los archivos.

4.2 Entregables.

ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONCENTRACION ADMINISTRACION
{COORDINACION DE
ARCHIVOS)

COORDINACION DE

- Inventario General de Archivo
en Tramite.

- inventaric de transferencia
orimaria.

-Inventario de baja decumental.

Inventario Generalde Archivo de
Concentracidn.

ante  la

Solicitud de baja documental
Subdireccidn  de
Administracion
Documental.

y  Control

PE

oy
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Lineamientos Aplicables para | Inventario de Baja Documental. | Catélogo de Disposicidn
los Archivos de Tramite., Documental {(CADIDO).

Acta de validacion del Catélogo
de Disposicion Documental.
Solicitud y autorizacion de baja
documental, por parte de la
Subdireccidn de Administracion
y Control Documental de la
Direccidn General de Recursos
Materiales y Servicios Generales

de la Secretaria de
Administracién y Finanzas del
— ; :
Gobierno de la Ciudad de
México.

4.3 Recursos.
Lz Coordinacion de Administracién de la Agencia de Proteccidn Sanitaria del Gobierno de |a Ciudad de
México, tratard de optimizar los recursos materiales, financieros y tecnoldgicos para el cumplimiento de
los objetivas planteados en el presente Programa.

4.4 Cronograma.
ARCHIVO EN TRAMITE.

ACTIVIDAD FEERERO MARZO AERIL MAYD JUNIQ JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE QCTUBRE NOVIEMORE DICIEMERE
Inventario X X X
General de
Archive  en
Tramite.
Inventaric de
transferencia
primaria.
S Lineamientos X
Aplicables
para los
Archivos de
Tramite.

l\’ X

S

RACTIVIBAD FEBRERO MARZO BRIL MAYD JUNIC JULIO AGQETO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOWIEMBRE DICIEMBRE
Inventario X X X
General de
Archivo de
Concentracidn.
Inventario de X X X
Baja
Documental.

L

-
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COORDINACION DE ADMINISTRACIGN {COORDENAC!@N DE ARCHIVOS).

ACTIVIDAD FEBRERQ MARZO AGRIL MAYG JUNIC JULIO AGOSTO SEPTIEMERE QCTUBRE NOVIEMERE DICIEMORE
Solicitud de baja X X X

documental ante
la  Subdireccién
de
Administracion y
Control
documental.
Catélogo de ¢
disposicion

Solicitud v X X
autorizacién de
baja decumental.

5. Reporte de Avance.

La Coordinacidn de Administracidon de la AGEP eed por escrito (oficio, memorandum, correo
electrdnicoy minutasde trabajo) de manergif imaciones los avances que permita contar
con los elementas y scporte documentasg i cumplimiento del programa y presentarlos en el
COTECIAD.

<

U.C.JOSEL [§RN \DEZ BARRERA
| Coordlador dsAdministracién

SECRETARIO EJECUTIVO

DRA. MAR'!’%Z SANLHEZ LIC. RICARDO GARCIA MONROY
Coordinadora g€ Servicigse Salud y de Coordinader Juridico y de Normatividad
CufCadosPersonales

- . - § .
DR. ANGEL GONZALEZ DOMINGUEZ MT EG sz RAMIREZ
Director Jeneral de la Agenciade Coof@inador de Alimentos, Bebidas, Otros
e Pyoteccién Sanitaria Servicios y Control Analitico

e
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VOCA

MTRO. J MTRO. JULIO|ALEJANDRO PACHECO
Coordi(:‘ or de Fomento Sanitario,
Analisisy Comunicacidn de Riesgos fhiacién Téenico
Normativa
//
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